INSTRUCTIVO No. 1

CURSO PARA FORMADOR UE FORMADORES

Presentacion

El Modelo de formaciéon para la Organizacion Comunal de Colombia es un proceso de
construccién colectiva nacido desde la misma Organizacién Comunal; su discusion vy
propuestas nacieron desde los Congresos Nacionales de Accion Comunal, con mas
énfasis en el de Villavicencio, y en grandes debates en las Asambleas Nacionales de la
Confederacion Nacional de Accion Comunal, a raiz de iniciativas de liderazgos comunales
de Colombia al promulgarse la ley 743 del 2002 esta autoriza al Gobierno Nacional para
que desarrolle varios temas, entre estos el de la Capacitacién a la Dirigencia Comunal de
Colombia y al conjunto de la Accion Comunal, en esta direccion se expide el decreto
2350 del 2003 el cual en su articulo 32 institucionaliza el Programa Formacion de
Formadores como elemento en el cual se debe formar a la dirigencia Comunal de
Colombia y a las bases de esta Organizacion.

Teniendo ya consolidadas unas bases juridicas en la formalizacién del programa
Formacion de Formadores el Ministerio del Interior en coordinacién con la Confederacion
Nacional de Accién Comunal se celebra el Convenio No 129/840 del 2004 con la
Universidad Pedagégica Nacional. Una vez firmado este convenio el Ministerio del Interior
Convoca a la Confederacién Nacional de Acciéon Comunal para que Dentro de su
estructura escoja a Lideres de Accién Comunal para iniciar junto al Ministerio, la
Universider Ps7zgdgica Nacirwal v otras Entidades del Estado el disefo del prograina
Formacién de Formadores y su implementacion en todo el territorio nacional. En el afo
2005 los 22 lideres de Accion Comunal escogidos por el maximo Organismo Comunal se
dispusieron, junto a las entidades ya descritas, al disefio del modelo pedagdgico, la
metodologia de implementacion y las diferentes etapas que debian surtirse para cumplir
con la funcién misional del programa Formacién de Formadores; etapas estas que debian
darse en cascada hasta llegar a impactar a la base de la organizacion y a sus liderazgos.
Fue asi gue como se define para este fin formar un grupo de formadores nacionales, de
federaciones y municipales respectivamente con el disefio de una caja de herramientas
que conllevara el poner en practica la formacion comunal y por ende lograr los objetivos
de cualificar sus liderazgos pero también a sus bases. Esta fase tanto de disefio como de
implementacion de las etapas del proceso formativo termina con éxito en el ano 2006 con
diferentes talleres regionales. Pero saltdndose una etapa Fundamental para su completa
implementacion y era la etapa Nacional. Teniendo en cuenta esta situacion la
Confederacion Nacional de Accion Comunal a finales del 2013 aprovechando el Convenio
Tripartito entre EI Ministerio del Interior, Ecopetrol y la Confederacion Nacional de Accion

Sede Correspondencias Servicio al Ciudadano



INSTRUCTIVO DE FORMADOR DE FORMADORES Pagina 2 de 13

Comunal (convenio 5212048 del 27 de Diciembre del 2013) propone reorientar y
reformular el programa formacion de Formadores atendiendo el requerimiento expreso de
la Guia del Facilitador y Documento de Arquitectura del modelo de formacion se
desarrolla la fase nacional y se reorientan las fases departamentales y municipales
respetando el Modelo de Formacién pero incluyendo otras guias dentro del acervo del
programa Formacién de Formadores. Todo este proceso se realizd en estriclo
cumplimiento del articulo 32 del Decreto 2350 del 2003 y de la guia del Facilitador y el
Documento de Arquitectura. Esto quiere decir un proceso consensuado en equipo tanto
por el Ministerio del Interior y la Confederacion Nacional de Accién Comunal.

1. Formacién Virtual vs Formacién Presencial.

Si bien la Organizacion Comunal de Colombia debe ir evolucionando al ritmo que el
mundo coloca retos y dinamismos. La Formacion Virtual debe ser una forma alternativa
de generar procesos de formacion en la Organizacion Comunal de Colombia, en este
sentido vemos viable este proceso, oportuno y pertinente. La a formacion Virtual teniendo
en cuenta el universo en que se mueve la organizacion comunal no debe ser la primera
linea de Accion. La formacion presencial para llegar al conjunto e impactar a nuestras
bases y a muchos liderazgos debe ser el elemento fundamental en que el programa
Formacion de Formadores centre su accionar e impacto social. La Confederacion de la
Organizacion de Accion Comunal es consciente de los avances y procesos tecnologicos
que el mundo moderno tiene ya implementado y la organizacion comunal no puede estar
ajena a estas circunstancias y mucho menos los lideres comunales que tenemos el honor
de ser facilitadores del proceso de formacion. La formacion virtual se convierte en una
nueva herramienta para generar y consolidar nuevas habilidades y capacidades en los
procesos de aprendizajes. El programa Formacién de Formadores fue concebido como un
proceso flexible y en ese sentido sus actores deben estar a la altura de las circunstancias
actuales.

En cumplimiento a la Accion 1.6 “Realizar la formacion de formadores para empoderar a
las OAC y a lideres comunitarios en el territorio Nacional” del CONPES 3955 del 2018, el
Ministerio del Interior, la Universidad Militar Nueva Granada y la Confederacion Nacional
de Accion Comunal, con el fin de implementar estrategias para la formacién oportuna y
adecuada de los miembros de las organizaciones de accién comunal, adelantara las
acciones necesarias para la realizacion de actividades que conlleven a la formacion de
formador de formadores.

Por lo anterior, en coordinacion entre el Ministerio del Interior, la Confederacion Nacional
de la Organizacion de la Accion Comunal y apoyo de la Universidad Militar Nueva
Granada UMNG, se definieron los temas y las caracteristicas del curso virtual de
“Formador de Formadores en Formacion Virtual” que permitira la actualizacion vy
formacion de los Formadores de Formadores certificados a nivel nacional, departamental
y municipal, teniendo en cuenta la estructura de la Organizacion de la Accion Comunal.
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Por lo anterior, en coordinacion entre el Ministerio del Interior y la Confederacion Nacional
de la Organizacion de la Accién Comunal se definieron los temas y las caracteristicas del
curso virtual de "Formador de Formadores en Formacion Virtual” que permitira la
actualizacion y formacion de los Formadores de Formadores certificados a nivel nacional,
de federaciones y municipal, teniendo en cuenta la estructura de la Organizacion de la
Acciéon Comunal.

Para el cumplimiento de la meta de formaciéon de 3.000 Formadores de Formadores, se
tiene previsto para el presente afio la formacion de 1.250 Formadores, mediante un curso
virtual cuya duracion es de 70 horas en “Formador de Formadores en Formacién virtual’,
el cual estara conformado por 5 grupos de 250 estudiantes cuyo contenido se detallaran
mas adelante.

De los formadores nacionales, dados sus estudios, conocimientos y experiencia la
Universidad Militar Nueva Granada seleccionara como docentes aquellos formadores que
cumplan con los requisitos exigidos por la institucién, para atender los temas: “Guia del
facilitador y documento de Arquitectura del Programa de Formador de Formadores de la
OAC", “Legislacion de la Organizacion de Accién Comunal en Colombia”, “Formulacion,
gestion, seguimiento y evaluacion de proyectos sociales y comunitarios” del programa del
curso de “Formador de Formadores Municipales en Formacion Virtual, Practicas que
seran certificadas por la Universidad Militar Nueva Granada.

2. Metodologia

Dada la eslructura de! programa del formador de formadores establecida en el bocumento
de Arquitectura sefalado con anterioridad, los participantes tendrén la responsabilidad
profesional y social de llevar a la practica los conocimientos adquiridos a los diferentes
territorios contribuyendo al liderazgo comunitario, el fortalecimiento de las relaciones
intersectoriales y el mejoramiento de la gestion comunitaria.

El curso establece una modalidad virtual, se programaran mesas de trabajo con experios
pertenecientes a las dos instituciones en donde se aprobaran los contenidos tematicos a
desarrollar. El curso se realizara mediante modulos asincrénicos, que incluyen el material
de apoyo para el estudiante, una evaluacion formativa y la aplicacion de una encuesta de
satisfaccién elaborada por la coordinacion del proyecto y aprobada por la entidad al
finalizar el curso.

En la propuesta académica remitida por la Universidad Militar Nueva Granada, se
establecen los objetivos de aprendizaje desde la pertinencia tematica y pedagdgica para
el desarrollo de cada uno de los modulos, asi mismo, se determina la realizacion de dos
sesiones sincrénicas una al inicio y otra al cierre de cada médulo, las cuales se definiran

&
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de acuerdo a la pertinencia pedagogica, segun los tiempos planteados en los entregables.
La dedicacion de trabajo autonomo es de 12 horas semanales por parte del estudiante,
soportado en el material que facilite el docente.

En las dos sesiones sincronicas tipo seminario (magistral) se habilitaran 250 cupos en la
plataforma, una sesion al inicio, que incluye la presentacion del docente, coordinador y
desarrollo de la tematica, y otra al finai de cada mdédulo a manera de cierre en la cual se
puede realizar la revision de casos o material planteado por el docente a modo de
conclusion, la cual sera grabada y dejada en plataforma de cada diplomado o curso.

Como parametro para el desarrollo de las sesiones se debe tener en cuenta que los
maodulos de 10 horas cuentan con una extension de 2 horas y para los modulos de 20
horas una extension de 4 horas, el tiempo anteriormente descrito se podra dividir de
acuerdo a los requerimientos pedagogicos que faciliten el desarrollo de la capacitacion.
Adicionalmente, se contara con una herramienta de apoyo técnico como la mesa de
ayuda a los estudiantes, con la cual se pretende mediar en la solucién de inconvenientes,
de igual forma, cada grupo contara con la participacion de un coordinador, quien realizara
permanente acompanamiento al grupo dentro de la plataforma. Se generaran reportes de
avance de los estudiantes en cada uno de los grupos (actividad e inactividad de los
estudiantes, resultados de evaluacion, estado de entrega de certificaciones). También la
generacion del estatus de aprobado o reprobado con el indicador de notas por evaluacion
de modulo cursado. El estudiante que cumpla con los parametros de evaluacion
establecidos, se le entregara un certificado, como requisito para descargar el certificado el
estudiante debera realizar una encuesta de satisfaccion.

3. Criterios de Evaluacion

= Participacion auténoma del estudiante en las actividades propuestas por el
docente en la platafcrma (lecturas, talleres, andlisis de casos, ejercicios de anélisis

normativo en relacién con los temas abordados).

= Participacion y aprobacion de las actividades de evaluacion por médulo dentro del
proceso de capacitacion con una nota mayor o igual a 70 puntos con multiples
intentos.

La realizacién del curso virtual de "Formador de Formadores en Formacion Virtual”
otorgara a los formadores de formadores de la Organizacion de la Accion Comunal
beneficiaros un certificado proferido por el Ministerio del Interior, la Universidad Militar
Nueva Granada y la Confederacion de la Organizacion de la Accion Comunal, cuya
participacion y aprobacion de las actividades de evaluacion por médulo dentro del proceso
de capacitacion con una nota mayor o igual a 70 puntos con multiples intentos.
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4. Contenido del curso virtual de “Formador de Formadores en Formacion

Virtual

Contenido del curso virtual de “Formador de Fermadores en Formacion Virtual

ACCION
DESCRIPCION HORAS
Formacion  Virtual como recurso
Modulo | educativo
20
Guia del facilitador y documento de
Arquitectura  del Programa  de
Maduio I Formador de Formadores de la OAC. v
- ‘”i_"eala;c.idn de |a Orgeﬁiz_a_cién de | )
Modulo I Accion Comunal en Colombia. 20
Modulo IV Formulgqcn, gestion, seQU|m|‘ento y 20
evaluacién de proyecios sociales y
comunitarios
Total horas 70
Modalidad Curso
Metodologia Virtual
Numero de 1.250 integrados en 5 grupos de 250

participantes

estudiantes por grupo.

Sede Correspondencias

Servicio al Ciudadano



INSTRUCTIVO DE FORMADOR DE FORMADORES Pagina & de 13

5. Actividades del curso virtual de “Formador de Formadores en Formacion
Virtual”

Actividades del curso virtual de “Formador de Formadores en Formacion Virtual”

Np ACTIVIDADES TIEMPOS RESFPUNSHBLE
1 Convocatoria y cargue de | 22 al 31 de octubre Ministerio del
documentos en la pagina del | de 2020 Interior
Ministerio del Interior.
2 Verificacion de documentos de | 1 al 2 de noviembre Ministerio del
aspirantes de 2020 Interior
3 L, . 3 de noviembre de Ministerio del
Publicacion de beneficiarios .
2020 Interior
4 Inquietudes y observaciones de los | 4 al 5 de noviembre Ministerio del
resultados de 2020 Interior
5 Respuestas a inquietudes y | 6 de noviembre de Ministerio del
observaciones 2020 Interior
Publicacion de listados de | 7 de noviembre de Ministerio del
aspirantes aceptados. 2020 Interior
6 Envio de listados de aspirantes | 7 de noviembre de Ministerio del
seleccionados a la Universidad | 2020 Interior
Militar Nueva Granada
Presentacion de documentos a la
7 lIniversidad Militar Niueva (Granads de nnviembra de Universidad
para la seleccién de docentes de la | 2020 Militar Nueva
OAC Granada
8 Seguimiento al proceso de inicio de | 9 de noviembre de - Ministerio del
formacion 2020 Interior
10 9 de noviembre al 18 Universidad
_— de diciembre de 2020 Militar Nueva
Seguimiento  al  proceso de
2 Granada-
desarrollo de formacion c 5 ;
Ministerio del
Interior
11 Universidad
Certificacion de los formadores de 43 He aleienom de Wit DL
2020 Granada-
formadores que cumplen los i stefiodal
requisitos. s grlo de
Interior vy

Confederacion
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12 | Certificacion de |las practicas
docentes de los formadores de | 23 de diciembre de

formadnres que participaron en el | 2020 Universidad
curso de formador formadores en Militar Nueva
formacion virwal. Granada

6. Objetivo del curso virtual de “Formador de Formadores en rormacién
Virtual”

Con el curso virtual de “Formador de Formadores en Formacion Virtual”, se busca formar
1.250 Formadores de Formadores del pais, nimero concertado con la Confederacion de
la Organizacién de la Accion Comunal, para que puedan ejercer como mediadores en la
formacion de lideres en un proceso de mediacion pedagdgica.

La certificacion de asistencia y aprobacion del curso la otorgara el Ministerio del Interior, la
Confederacion Nacional de la Organizacion de Accion Comunal (en virtud del Articulo
2.3.2.1.32. del Decreto 1066 de 2015 “Capacitacion comunal) y la Universidad Militar
Nueva Granada como Institucion formadora.

7. Competencias:

El Formador de Formadores disenara y aplicara estrategias para legislacion de la
organizacion de Accion Ccmunal en Colombia, formulacion, gestion, seguimiento y
evaluacion de proyectos sociales y comunitarios y tomarda como herramienta las
habilidades digitales como principal medic de comunicacion.

El Formador de Formadores debera comprender las principales habilidades vy
requerimientos de un tutor virtual, asi como el manejo del lenguaje a la hora de exponery
realizard acompafamiento en la plataforma virtual.

8. Convocatoria

» Convocatoria para acceder al curso virtual de “Formador de Formadores en
Formacién Virtual”.

> Publicacion de la convocatoria, se contara con la estructura de la Organizacion de
Accion Comunal, en la pagina del Ministerio  del  Interior
“comunal.mininterior.gov.co”

L

> Recopilacion de la informacion mediante los siguientes requisitos:
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9. Requisitos para acceder al curso virtual de “Formador de formadores en
formacion virtual’:

> De las Juntas de Accién Comunai:

Numero del Registro Unico comunal — RUC
> Del Afiliado de la OAC

Titulo de Formador de Formadores nacional, o de federaciones o municipales.
Formato de compromisos debidamente diligenciado y firmado donde aceptan las
condiciones del contrato para el desarrollo del curso.

o Copia de Documento de Identidad

El Certificado de Formador de Formadores y el formato de compromisos debidamente
diligenciado y firmado donde aceptan las condiciones del contrato para el desarrollo del
curso, son de obligatorio cumplimiento.

10. Proceso de inscripcion

> Ingresa a la pagina del Ministerio del Interior
http://comunal.mininterior.gov.co
> Ingresa dando click al botén de Formador de Formadores

R ——————

2 Rt

g%:l Fimacar e
88 Formadores 4

O S P 1 1

» Ingresa dando click en inscripcion
— Inscripcion |}
QZBB
» Aparecera la opcion para digitar numero de documento y nimero de RUC

de la OAC:
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PLATAFORMA FORMADOR DE FORMADORES

CURSO FOIMADCR DE FORMADORES EN PORMACON VIRTUAL

Numers 32 coLumento: " AL

T e db AT L b

> Si es una persona afiliada a una Organizacion de Accion Comunal con
Registro Unico Comunal aprobado por el Ministerio del Interior, se remitira
al siguiente formulario, el cual debera cargar los 3 documentos solidados:

INSCRIPGION CUMUNAL - FORMADOR DE FORMADORES

DATOS DEL AFILIADO

X - -
aatia
upg - Mt i ~
=LA
scudi -
5 by Bar
Dacumenios solicitanns
Diploing de Faimpdarjds Farmadares naclonal o de fadapazicnes = _
| Seiscounai L
. o | i
Fonnato de compromisos delidamente :|.||i_!—."| iade y sceplado donde acaptan [4s condiciones del convenic S
pora el desarroilo del cursa s
Copt JTE & e e
Dﬂéﬂ&D)CL adsidentidad Seltocionar archive (it WMD) gatas
Fatneeiwes Eoomad :fonmadores gubsacc en i pagma ed COMYnM Manini 0O I8

=3

of DA Gue en los eimings de fo Les 1235 de JTUEahcUin ] v Lav-Sxtaltana

eterin 02 Canero industnia ; 7

& $u% 0105 personaies incufenao
ENERSLETS algs

Diclato que toda 2 infarmacdn v dreumentacian suministraga oor mi e verdadera ; aulenzo sy verficazién pam que en caze oe falzedad se apiguen las

£ TEmAs Asrmal chlitoniants
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> Si es una persona afiliada a una Junta de accion Comunal sin Registro
Unico Comunal aprobado por el Ministerio del Interior, se remitira al

siguiente formulario, el cual debera diligenciar el siguiente formulario y
cargar los 6 documentos solidados:

DATOS DELASISTENTE

> Una vez, diligencie los datos solicitados por el Ministerio del Interior, lee,
acepta las condiciones y da click en el boton “Actualizar datos e Inscribir”:

R

» Por ultimo, llegara un correo de confirmacidn a la Inscripcion del curso
“Formador de Formadores en formacion virtual”.

11. SELECCION

Seleccidén de los beneficiarios al curso de “Formador de Formadores en Formacion

Virtual” se exigiran los requisitos arriba descritos, que otorgaran los siguientes
puntajes:

Curso virtual de “Formador de Formadores en Formacion Virtual”
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De las Juntas de Accién Comunal
ITE PUNTOS
TO uisSITO P TOTAL
s DpcuMEN REQUIS skximos | TC
_1 Nimere del Registrinnico comunal — RUC | Inscripcién en ikl 5
' el RUC
Copia de la resoiucic')h, acto administrativo 5
S | : - No. Personeria
2 | o publicacién donde se evidencia la o 5 5
; - Juridica
Personeria Juridica
Directiva 1
Fiscal 1
Comlslonh 05
empresarial
Auto de reconocimiento de dignatarios de Com?sic’m Fje
3 |los OAC convivencia y 0.5 5
conciliacion
Delegados 0.5
Secretaria 1 0.5
Secretaria 2 05% 48 4§
Secretaria 3 0.5
15
Del Afiliado de la OAC
ITE PUNTOS
NT T TOTAL
M DOCUll’u'IE (o] REQUISITO MAXIMOS (o)
|
1 T;tullo de Formador de Formaer.e:s Titulo 30 30
nacional, departamental o municipal.
2 |Certificado de afiliacion firmado por el| Certificado 30 30
presidente o secretario de la JAC o JVC.
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Formato de compromisos debidamente
diligenciado y firmado donde aceptan las

3 |condiciones del contrato para el desarrollo | Certificado 156 15
del crrran o
4 | Copia del documento de identidad Formato 10 10

85

- PUNTUACION TOTAL 100

Cordialmente;

HILDA GUTIERREZ
Directora para la Democracia, La Participacidon Ciudadana y La Accion Comunal

Proyecta: Juan Arias Barreto — Contratista.

Reviso: Juan Carlos Gonzalez Pineda. — Coordinador Grupo de Accion Comunal.

Aprobé: Hilda Gutiérrez. — Directora para la Democracia, La Participacion Ciudadana y La
Accion Comunal.

TRD: 2100.510.12
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ANEXO 1

DOCUMENTO DE COMPROMISO

Nombre de funcionario: .

Cargo:

Dependencia:

Yo , identificado con cédula de ciudadania

No. en calidad de estudiante y beneficiario del Programa de Formador de

Formadores coordinado por el Ministerio del Interior, la Confederacion y la Entidad Educativa a

contratar en cumplimiento de la accion 1.6 del CONPES 3955 de 2018, me comprometo a:

= Asistir puntualmente a las jornadas académicas del programa de Formador de
Formadores establecidas por la Entidad Educativa a contratar.

= Cumplir con las obligaciones y deberes previstos en el Reglamento estudiantil de la
Entidad Educativa a contratar.

= Permanecer en el programa, demostrar buena conducta y evidenciar un buen rendimiento
académico.

= Mantener un promedio académico minimo exigido por la Universidad, asistir al 80%
aventns virtuales programados y cumplir como minimo con 80% e las activid~’
exigidas por la Universidad, para mantenerse en el Programa y obtener la certificacion.

= En caso de incurrir en incumplimiento ya sea por la no aprobacion o inasistencia al mismo
salvo por causas ajenas a mi voluntad debidamente comprobadas, me comprometo a
reembolsar al Ministerio del Interior los valores que haya percibido en razon del presente
convenio.

Dado en Bogota a los del mes de del ano

C.C. No
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